[bookmark: Content]附件1                      
	江苏科技大学重要来宾客情报告单

	填报日期：   年    月   日

	来宾单位
	

	来校事由
	

	主宾信息
	姓名
	职务

	
	
	

	
	
	

	拟来校时间
	年   月   日
	拟离校时间
	年   月   日

	来校安排
	

	报送单位
接待建议
	
                   

                     负责人签字：

	报送单位
联络信息
	联系人
	联系方式

	
	
	

	附件清单
	

	备注
	

	说明：
1.重要来宾客情报告单应当至少提前2天以上报送；
2.提交客情报告单时应将来宾背景资料、活动方案等作为附件，列明清单，一并报送。
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