催款函

_____           __公司/单位：
截至__  ___ 年   月   日，我校账面尚有贵公司/单位欠款____      _元（大写人民币__            ___元）。按照与贵公司/单位的有关合同协议的约定，贵公司/单位应当在__  ___年_  _月_   _日之前支付上述款项，但我校至今仍未收到该笔款项。鉴于双方此前的合作关系较好，现特致函请贵公司/单位能够在__  ___年_  _月_   _日前及时向我校支付上述款项。如贵公司/单位仍不能按期支付，我校将按有关规定向贵公司/单位追索欠款和利息，甚至采取相关法律措施，届时贵公司/单位可能要承担诉讼而带来更大的损失。

此 致
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